
Material for Hindi Month Celebrations, 2017 
 

 

प्रथम स्तर के लिए सामग्री 
Material for First Level 

 

I. ननम्नलिखित तकनीकी शब्दों के अगें्रजी ऩर्ाार् दीजजए । 
1. ऩत्र  - Letter 

2. ऩरयऩत्र  - Circular 

3. ऩायऩत्र  -  Passport 

4. प्रऩत्र  -  Form 

5. ऩत्राचाय  -  Correspondence 

6. ऩत्रशीर्ष  - Letter Head 

7. रेखा  -  Account 

8. रेखाऩार -  Accountant 

9. रेखा ऩयीऺण -  Audit 

10. रेखा ऩयीऺक -   Auditor 

11. रेखा अधधकायी - Accounting Officer  

12. रेखा अनुबाग - Account Section 

13. देश  -  Country 

14. विदेश  -  Foreign 

15. स्िदेश  -  Motherland 

16. आदेश  -  Order 

17. अनुदेश  -  Instruction 

18. ननदेश  -  Direction 

19. ननदेशक -  Director 

20. ननदेशारम -  Directorate 

21. अध्मादेश -  Ordinance 

22. याज  -  Rule 

23. याजऩत्र  -  Gazette 

24. याज ऩथ -  Highway 

25. याजधानी -  Capital 

 

 



II. वििोम शब्द । 
 

1. अच्छा   x फुया 
2. फढ़िमा   x घढिमा 
3. गभी   x सदी 
4. प्रायॊब   x अॊत 

5. ठीक   x गरत 

6. शाभ   x सुफह 

7. ऩक्का   x कच्चा 
8. शुरू कयना  x खत्भ कयना 
9. तकरीफ़  x आयाभ 

10. सयकायी   x गैय सयकायी 
11. आकाश   x ऩातार 

12. आिश्मक  x अनािश्मक 

13. देश   x विदेश 

14. उत्तय   x दक्षऺण 

15. ऩूिष   x ऩश्श्चभ 

 

******************************************* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

द्वितीर् स्तर के लिए सामग्री  
Material for Second Level 

 

I. ननम्नलिखित तकनीकी शब्दों के अगें्रजी ऩर्ाार् दीजजए । 
 

1. प्रनतफॊधधत अिकाश - Restricted holidays 

2. कामषशारा  - Workshop 

3. फैठक   - Meeting 

4. प्रदशषनी   - Exhibition 

5. ऩदोन्ननत  - Promotion 

6. विदेशी   - Foreigners  

7. सॊस्थान   - Institute 

8. बायतीम  - Indian 

9. ढिप्ऩणी   - Note 

10. प्रशशऺण  - Training 

11. सहामक  - Assistant 

12. गहृ भॊत्रारम  - Ministry of Home Affairs 

13. धन्मिाद  - Thanks 

14. कामषक्रभ  - Programme 

15. आमोजन  - Arrangement  

16. रेखा   - Account 

17. तैमायी    - Preparation  

18. सुझाि   - Suggestion 

19. सूचना   - Information  

20. कायषिाई   - Action 

 

II. ननम्नलिखित तकनीकी शब्दों के हिन्दी ऩर्ाार् दीजीए । 

1. Insecurity   - असुयऺा  

2. Eye witness   - चश्भदीद गिाह 

3. Public Revolution  - जन आॊदोरन  

4. Pay Scale   - िेतनभान  

5. Interview   - साऺात्काय 



6. Written Examination  - शरखखत ऩयीऺा 
7. Appointment   - ननमुश्क्त  

8. Experience   - अनुबि     

9. Advertisement  - विऻाऩन    

10. Application   - आिेदन     

11. Corporation   - ननगभ     

12. to get rid off   - छुिकाया ऩाना    

13. Registration  - ऩॊजीकयण   

14. Leave Travel Concession - छुट्टी मात्रा रयमामत   

15. Self confidence  - आत्भविश्िास    

16. To feel happy   - खशुी स ेपूरा न सभाना 
17. To be destroyed  - शभट्टी भें शभर जाना 
18. To take a difficult task - फीडा उठाना    

19. Undertaking   - उऩक्रभ     

20. Designation   - ऩदनाभ  

 

******************************** 



ततृीर् स्तर के लिए सामग्री 
Material for Third Level 

 

I. आम प्रर्ोग के ऩदबंध । 
 

1. Accordingly it has been decided  -  तदनुसाय मह ननश्चम ककमा गमा है 

2. Action may be taken as proposed  - मथा प्रस्तावित कायषिाई की जाए  

3. As early as possible   - मथाशीघ्र 

4. Discrepancy may be reconciled   - विसॊगनत का सभाधान ककमा जाए 

5. Early orders are solicited   - शीघ्र आदेश प्राधथषत हैं 
6. Further orders will follow   - आगे औय आदेश बेजे जाएॉगे 

7. I have no further comments  - भुझ ेऔय कुछ नहीॊ कहना है 

8. It is highly objectionable   - मह फहुत ही आऩश्त्तजनक है 

9. Justification for the proposal  - प्रस्ताि का औधचत्म 

10. Keep in abeyance    - योके यखा जाए 

11. Kindly acknowledge receipt  - कृऩमा ऩािती बेजें 
12. Last pay certificate   - अॊनतभ िेतन प्रभाणऩत्र 

13. Matter is under consideration  - भाभरा विचायाधीन है 

14. Matter is under correspondence  - इस विर्म ऩय ऩत्राचाय हो यहा है 

15. May be informed accordingly  - तदनुसाय सूधचत ककमा जाए 

16. May be passed for payment   - बुगतान के शरए ऩारयत ककमा जाए 

17. No further action is called for  - आगे कोई कायषिाई अऩेक्षऺत नहीॊ है  

18. Please expedite compliance  - शीघ्र अनुऩारन कीश्जए 

19. Please treat this as most urgent  - कृऩमा इसे अत्मधधक तात्काशरक सभझें 
20. Submitted for approval   - अनुभोदनाथष प्रस्तुत 

 

 

II. ननम्नलिखित तकनीकी शब्दों के अगें्रजी ऩर्ाार् दीजीए । 
 

1. Attendance Register  - उऩश्स्थनत ऩॊश्जका  

2. Indiscipline   - अनुशासन हीनता   

3. Colleague   - सहकभी   

4. Prescribed process  - विढहत प्रकक्रमा  

5. Explanation/Clarification - स्ऩष्िीकयण  



6. Dissatisfactory  - असॊतोर्जनक  

7. Transfer   - स्थानाॊतयण  

8. Enquiry Committee  - जाॉच सशभनत   

9. Fact Finding Enquiry - तथ्म ऩयख जाॉच 

10. Severe Punishment  - कठोय दॊड  

11. Central Registry  - कें द्री यश्जस्री  

12. Misconduct   - कदाचाय  

13. Charge Sheet   - आयोऩ ऩत्र  

14. Incentives   - प्रोत्साहन  

15. Resolution   - सॊकल्ऩ   

16. Documents   - दस्तािेज  

17. Even number   - सभसॊख्मक  

18. Necessary action  - आिश्मक कायषिाई  

19. Honorary  - अिैतननक  

20. Under control   - ननमॊत्रणाधीन  

21. Department of Law  - विधध विबाग  

22. Terms and Conditions - ननमभ एिॊ शतें   

23. Competent Officer  - सऺभ अधधकायी  

24. In-charge Officer  - प्रबायी अधधकायी   

25. Complaint   - शशकामत 

 

III. ननम्नलिखित तकनीकी शब्दों के हिन्दी ऩर्ाार् दीजीए । 
1. प्राधधकयण   - Authority 

2. स्िामत्त   - Autonomous  

3. विियखणका   - Brochure  

4. सधचिारम   - Secretariat  

5. अनुऩारन   - Compliance  

6. ननदेशारम   - Directorate   

7. शुविऩत्र   - Corrigendum  

8. भुख्मारम   - Headquarter  

9. आमात    - Import   

10. फटे्ट-खाते डारना  - Write off    



11. सतकष ता   - Vigilance  

12. ऩयभ गुप्त   - Top Secret    

13. रेखन साभग्री   - Stationery   

14. नभूना    - Specimen    

15. ऩरयिीऺा   - Probation   

16. कामोत्तय   - Ex-Post facto  

17. त्मौहाय अधग्रभ   - Festival Advance   

18. ऩदच्मुनत   - Dismissal     

19. ऩत्राचाय   - Correspondence   

20. रेखा    - Account    

21. कामषसूची   - Agenda   

22. भूर िेतन   - Basic pay   

23. ऩरयिनतषत छुट्टी   - Commuted Leave   

24. अनुभोदन   - Approval    

25. ऩहचान ऩत्र   - Identity Card  

********************************* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



The Candidates of Fourth Level are requested to learn the following along with 

Third Level material 

 

चतुथा स्तर के लिए सामग्री 
Material for Fourth Level 

 

1. Regular Service should be taken into account- ननमशभत सेिा ऩय विचाय कयना चाढहए 

2. Administrative approval may be obtained - प्रशासननक अनुभोदन प्राप्त ककमा जाए 

3. Fact of the case may kindly be furnished - कृऩमा भाभरे के तथ्म ऩेश कयें 
4. Enquiry may be completed and report     -  जाॊच ऩूयी कय शीघ्र रयऩोिष प्रस्तुत की जाए                                        

submitted early  

5. Copy enclosed for ready reference  - तत्कार सॊदबष के शरए प्रनतशरवऩ सॊरग्न 

6. I fully agree with the office note   - भैं कामाषरम की ढिप्ऩणी से ऩूणष सहभत हूॉ  
7. Quarterly Statement may be expedited - त्रभैाशसक विियण शीघ्र बेजा जाए  

8. Necessary report is still awaited  - आिश्मक रयऩोिष की अबी तक प्रतीऺा है 

9. Please reconcile the discrepancy in the entries- कृऩमा प्रविश्ष्िमों का अॊतय ठीक कीश्जए  

10. Valid reasons may be given   - सही कायण ढदए जाएॉ  

11. Reference to notes on pre page  - ऩूिष ऩषृ्ठ की ढिप्ऩखणमों के सॊदबष भें 
12. Verified and found correct   - सत्मावऩत ककमा औय सही ऩामा 
13. Violation of rules    - ननमभों का उल्रॊघन 

14. Relevant papers may please be put up - कृऩमा सॊफॊधधत कागज-ऩत्र प्रस्तुत कयें  
15. No assurance can be given in this case at - इस भाभरे भें इस सभम कोई आश्िासन नहीॊ  

this point of time.     ढदमा जा  सकता      

16. Ministry of Finance may kindly be   - वित्त भॊत्रारम से कृऩमा दोफाया विचाय कयने के  
requested to reconsider it    शरए अनुयोध ककमा जाए     

17. Draft of sanction letter is put up for approval - भॊजूयी ऩत्र का भसौदा अनुभोदन के शरए प्रसुत्तु है  

18. Received payment of balance interest due - ब्माज की शेर् याशश प्राप्त की  

19. Draft has been amended accordingly  - प्रारूऩ तदनुसाय सॊशोधधत कय ढदमा गमा है 
20. There is no reason to amend the order  - जो आदेश ढदमा जा चुका है उस भें सॊशोधन का 

already issued.      कोई कायण नहीॊ है    

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

To 

 

The Systems Manager & Head, …………….  with a request to host in the University Website 

Computer Centre, 

Pondicherry University. 

******************************** 


